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      ANUNȚ 

EXAMEN PROMOVARE TREAPTĂ PROFESIONALĂ 

SECRETAR 
 

 

             Având în vedere prevederile Hotărârii nr.1336 din 28 octombrie 2022 pentru 

aprobarea Regulamentului -cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei personalului 

contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice și a Hotărârii de Guvern nr. 372 

din 26 aprilie 2023 privind modificările și completările ulterioare, 
 

Liceul Teoretic ”Gh. Mnteanu Murgoci”, cu sediul în loc. Măcin, str. Cetății, nr.19, 

telefon 0240571747, organizează, examen de promovare pentru postul  secretar ( 1 

normă, perioadă nederminată), de la treapta profesională I la treapta  IA . 
 
Examenul va fi organizat în data de 30.09.2024 , incepand cu ora 900. 

 

Condiții de participare la examen 

 

       Poate participa la examenul de promovare în  trepte profesionale, persoana care 

îndeplinește următoarele condiții: 

– să fie angajat al unității de învățământ; 

– să fi obținut calificativul Foarte Bine la evaluarea performanțelor profesionale 

individuale cel puțin de două ori în ultimii 3 ani, în care acesta s-a aflat în activitate; 

– să fi împlinit 3 ani de la ultima promovare; 

– să existe aprobarea directorului unității de învățământ a propunerii de promovare. 

 

Dosarul de înscriere la examen 

 

Pentru înscrierea la examen, dosarul de examen va cuprinde următoarele documente: 

– cerere de înscriere la examen, adresată directorului unitatii; 

– adeverință vechime în treapta din care promovează; 

– copii ale rapoartelor de evaluare a performanței profesionale din ultimii 3 ani; 

– referat de evaluare întocmit de șeful ierarhic. 

 
 
Bibliografia: 

mailto:murgoci.macin@yahoo.com


 Legea Învățământului Preuniversitar 198/2023  

 Regulamentul de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat prin 

Ordinul M.E.5726/06.08.2024 

 Ordinul ME 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii 

și al documentelor scolare  

  
 Ordinul ME 5518/11.07.2024 

 Legea 53/2003 

Tematica: 

 

 1.Organizarea și funcționarea sistemului de învățământ preuniversitar; 

           2. Actele de studii și documentele școlare în învățământul preuniversitar; 

           3. Cunoștințe de legislație privind emiterea și  evidența deciziilor, a adreselor      

oficiale și a adeverințelor; 

           4. Arhivarea și circuitul documentelor; 

           5. Funcțiile didactice și didactice auxiliare din învățământul preuniversitar. 

 

Examenul de promovare se va organiza la sediul instituției, după cum urmează: 

 

Depunere dosare 18-23.09, orele 14 

Verificarea dosarelor 23.09 

Afișarea rezultatelor selecției dosarelor 23.09, orele 15 

Depunere contestații selecție dosare 23.09, orele 15:30-16:00 

Afișare rezultate la soluționarea 

contestațiilor 

24.09, ora 9:00 

Data desfășurării probei scrise 30.09, ora 9:00 

Afișarea rezultatelor examenului de 

promovare 

30.09, orele 10:00 

Depunerea contestațiilor privind rezultatele 

examenului de promovare 

30.09, orele 11:00- 12:00 

Afișarea rezultatelor la soluționarea 

contestațiilor 

30.09, orele 13:00 

Afișarea rezultatelor finale ale examenului 

de promovare 

30.09, orele 14:00 

 
   
 

Modalitatea de desfășurare a examenului: probă scrisă. 

Eventualele contestații se depun la secretariatul unității școlare. 

Punctajul/nota după rezolvarea contestațiilor rămâne definitivă. 

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncta. 

 

 

 DIRECTOR, 

Prof. Bîlea Olguța 

 

                                                      _____________________________     


