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Nr. 2409/ 16.09.2024

ANUNT
EXAMEN PROMOVARE TREAPTA PROFESIONALA
SECRETAR

Avénd in vedere prevederile Hotararii nr.1336 din 28 octombrie 2022 pentru
aprobarea Regulamentului -cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si a Hotararii de Guvern nr. 372
din 26 aprilie 2023 privind modificarile si completarile ulterioare,

Liceul Teoretic ”Gh. Mnteanu Murgoci”, cu sediul in loc. Macin, str. Cetatii, nr.19,
telefon 0240571747, organizeaza, examen de promovare pentru postul secretar (1
norma, perioadd nederminata), de la treapta profesionala I la treapta 1A .

Examenul va fi organizat in data de 30.09.2024 , incepand cu ora 9%,
Conditii de participare la examen

Poate participa la examenul de promovare in trepte profesionale, persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:
— sa fie angajat al unitatii de invatamant;
— sa fi obtinut calificativul Foarte Bine la evaluarea performantelor profesionale
individuale cel putin de doud ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate;
— s fi implinit 3 ani de la ultima promovare;
— sa existe aprobarea directorului unitétii de Invatamant a propunerii de promovare.

Dosarul de inscriere la examen

Pentru inscrierea la examen, dosarul de examen va cuprinde urmatoarele documente:
— cerere de Inscriere la examen, adresata directorului unitatii;

— adeverintd vechime in treapta din care promoveaza;

— copii ale rapoartelor de evaluare a performantei profesionale din ultimii 3 ani;

— referat de evaluare intocmit de seful ierarhic.

Bibliografia:


mailto:murgoci.macin@yahoo.com

e Legea Invatamantului Preuniversitar 198/2023

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul M.E.5726/06.08.2024

e Ordinul ME 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare

e Ordinul ME 5518/11.07.2024
e Legea53/2003
Tematica:

1.0Organizarea si functionarea sistemului de invatamant preuniversitar;

2. Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;

3. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor
oficiale si a adeverintelor;

4. Arhivarea si circuitul documentelor;

5. Functiile didactice si didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar.

Examenul de promovare se va organiza la sediul institutie1, dupd cum urmeaza:

Depunere dosare 18-23.09, orele 14
Verificarea dosarelor 23.09

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 23.09, orele 15
Depunere contestatii selectie dosare 23.09, orele 15:30-16:00
Afisare rezultate la solutionarea 24.09, ora 9:00
contestatiilor

Data desfasurarii probei scrise 30.09, ora 9:00

Afisarea rezultatelor examenului de 30.09, orele 10:00
promovare

Depunerea contestatiilor privind rezultatele | 30.09, orele 11:00- 12:00
examenului de promovare

Afisarea rezultatelor la solutionarea 30.09, orele 13:00
contestatiilor

Afisarea rezultatelor finale ale examenului | 30.09, orele 14:00
de promovare

Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa.
Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitatii scolare.
Punctajul/nota dupa rezolvarea contestatiilor raimane definitiva.
Punctajul minim de promovare este de 50 de puncta.

DIRECTOR,
Prof. Bilea Olguta




